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1. Introduccion.

El presente documento tiene como objeto describir funcionalmente el proceso de cumplimentacién y
presentacion de la solicitud de participacion en el proceso de acceso libre a Personal Funcionario de la
Junta de Andalucia, usando como medio electrénico la plataforma Web del Emplead@ puesta a disposicidn
por la Junta de Andalucia.

Pagina 3 de 20



Acceso libre a Personal Funcionario

Instrucciones / Solicitud de participacion

2. Ruta de acceso.

Acceda a la web del Instituto Andaluz de Administracion Publica
www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica

Haga click en Servicios / Web del Empleado:

Cantacto Mapaweb |
nstituto Andaluz de Administracion Publica iE E
Consejeria de Justicia, Administracion Temas Laagencia | Servicios | Buscar
Local y Funcidn Publica
Servicios X
Catdlogo de procedimientos Informacidn y seguimiento
Directo a
Canales de pl’llln!l(iﬁn Tablén de anunclos
Oficinas de asistencia en matena de registros Servicios de informacién Consulta de exémenes aprobados

i b del Em
Presentacion electronica general Web de pleado

Nermativa

id . Actividades formativas en plazo
Presentacion de licitaciones electronicas i
Catalogo de publicaciones

Presentacidn de facturas electrdnicas Homalogacién de acclones formativas

Videos
Firma electrénica Anfor@, andlisis de necesidades formativas
Empleo pﬁh“co Acceso a la Funcién Publica Madidas para el acceso a la funcién piblica de personas con
" di Idad
Oferta de empleo publico Scapatias

a P tas f t
Procesos selectives para la funclén piblica de la Junta de TeguNtas frecuentes

Andalucia Subsanaclones

Temarios vigentes Colabora en Comisiones de Seleccidn
Cuestionarios y plantillas Consulta solicitudes tramitadas
Requisitos generales Trabajo &n Europa
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Pulse en Tramitacion Electronica/ Procesos Selectivos

Web de Emplead@

Accién Social

Actos Administrativos
Accién Social Justicia
Bolsa de Personal de
Justicia

Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Verificador de Firma
Manuales

Tramitacion Electronica

.ﬁ. Procesos Selectivos

> Provision de Puesto

. Tramites Laborales

[ Tramitacién Electrénica

Prol
(Fu

Laboral)

Interino

Manuales

Acceso Funcionario

Accion Social

Actos Administrativos
Accion Social Justicia

Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos

Acceso Funcionario 47

ad i
Promocion Interna (Cupo Pers.

Promocion Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales

Bolsa Unica

Bolsa Personal Funcionario

Verificador de Firma

En el bloque de la izquierda, seleccione “Acceso Funcionario”
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Una vez seleccionado “Acceso Funcionario”, se requiere identificacion. Si usted no pertenece a la Junta de
Andalucia, solo podra acceder mediante Certificado Digital o DNI electrénico. En caso de ser personal del
ambito de la Junta de Andalucia podra utilizar tanto Usuario y Clave de la Web como Certificado Digital o
DNI electrénico.

Recuerde que el acceso con usuario y clave solo se podra realizar desde la Red Corporativa de la Junta
de Andalucia; si por ejemplo, va a acceder desde su casa tendra que usar el certificado digital.

Usuario| |

Clave | |

W™ Certificado Digital

Alta de usuarios y recordar claves

Si todavia no tiene usuario o ha olvidado su usuario o clave de acceso

pulse aceptar.
Aceptar

Una vez realizada la identificacion, pulsar en “Solicitud” en el mend superior,

® ACCESO FUNCIONARIO
Vista Expediente |{ Solicitud Alegaciones | Autobaremo Estabilizacion | Peticion Destino

Al hacerlo aparecera el listado de todas las convocatorias activas. Haga clic sobre el texto de la
convocatoria sobre la que esté interesado/a para abrir una nueva ventana donde podra confeccionar el
borrador de la solicitud.

PARA INICIAR EL PROCESO DEBE SELECCIONAR UNA CONVOCATORIA

A1.1100 - CUERPO SUPERIOR ADM.GENERALES
A1.2019 - C.S.F INFORMATICA
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3. Borrador de la solicitud.

Al pulsar la convocatoria, aparecera una nueva ventana donde podra confeccionar un borrador (previo a la
solicitud), para ello seleccione la opcion “Crear Borrador”.

Crear un nuevo borrador para la convocatoria

Seguidamente, se accede al modelo de solicitud, siendo necesario ir cumplimentando los diferentes aparta-
dos:

“Nombre de este documento”:

A

Junta de Andalucia

ANEXO llI

CONSEJERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCION PUBLICA
Instituto Andaluz de Administracion Pablica

S«

Nombre de este documento

PARTICIPACION EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO A LA FUNCION PUBLICA. SISTEMA DE ACCESO: LIBRE (Cadigo de
Procedimiento: 1551).

RESOLUCION DE 10 DE JULIO DE 2024 (BOJA N° 137 DE FECHA 16/07/2024)

Consignar el codigo numérico del modelo 046 de liquidacion de tasas

1 | CONVOCATORIA

Codigo Cuerpo y Especialidad u Opcién

A1.1100 CUERPC SUPERIOR ADM.GENERALES

1. Convocatoria. Los campos de este apartado aparecen cumplimentados por defecto con los datos de la
Convocatoria seleccionada.

2. Datos de la persona solicitante. Si se ha accedido con certificado digital, los datos de estos campos
vendran ya cumplimentados, no pudiéndose modificar los campos de documento identidad, primer,
segundo apellidoy nombre.

2 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Documento Identidad Primer Apellido Segundo Apellido Mombre

Sexo

Fecha Nacimiento

) Hombre @ Mujer

Nacionalidad

[ ESPARA

~]

DOMICILIO
Tipo de via Mombre de la via N° Letra | KM Via | Blogue | Portal Esc. Planta Puerta

[ CALLE v || [Valparaiso B I Il || || |2 || A |
C. Postal Pais Provincia Municipio Entidad de poblacion

ESPARIA| [CORDOBA ~]| [VILLAFRANCA DE CORDOBA ~ || [VILLAFRANCA DE CORDOBA v |
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En el subapartado de Titulacion Académica, primero deberd seleccionar el Grupo. Con esto se activara el
segundo desplegable (Titulacion) donde debera elegir la titulacion especifica que usted posee para poder
participar en esta convocatoria. Para continuar, pulsar en “Aceptar”

Titulacion Académica

Seleccionar Titulacidn

[BACHILLER O TECNICO ~|

| TITULS UNIVERSITARIO DE GRADO ~
TITULO UNIVERSITARIC DE GRADO Li
BACHILLER O TECNICO
GRADUADC EDUC. SECUNDARIA

*Nota: Al hacer clic en “Grupo” en el desplegable apareceran las siguientes opciones:

| v

TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO 4———  Titulaciones Al
| i .
TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO <= Titulaciones A2
(imero | BACHILLER Q TECNICO L}Uﬁc
, GRADUADO EDUC. SECUNDARIA |
Djuntag |
SUBALTERNO [

| certifiCauT eTeTIoMTy U UI0S TITEUIDS U TOeTTICa Cior

ceso a las notificaciones en la direccién: httns fhwww iul

- Al seleccionar en Grupo la primera opcién TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO, en el subapartado
“Titulacion” se desplegaran titulaciones requeridas para el acceso a Cuerpos del Al.
- Al seleccionar en Grupo la segunda opcién TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO, en el subapartado
“Titulacion” se desplegaran titulaciones requeridas para el acceso a Cuerpos del A2.

3. Notificacion Electrénica Obligatoria. En este apartado se informa del procedimiento a seguir en las
notificaciones que pueda practicar la Administracion de la Junta de Andalucia, debiendo consignar una
direccion de correo electrénico obligatoriamente y opcionalmente un nimero de teléfono movil.

3 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuardn por medios electronicos a través del sistema de nofificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se
tramitara su alta en caso de no estarlo (1).

Indigue un correo electronico v, opcionalmente, un nimero de teléfono mavil donde informar sobre |a notificacion practicada en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: | Teléfono movil: \:\

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electronico u otros medios de identificacion electronica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necesarios para &l uso del sistema v el acceso a las notificaciones en la direccion: hitps:fwww juntadeandalucia es/notificaciones.

4. Observaciones. En este apartado, EN CASO DE ESTAR DISPONIBLE LA SELECCION para la PROVINCIA DE
EXAMEN (sélo se activa la eleccidon cuando los examenes se desarrollan de forma descentralizada), debe
seleccionar la que le interese, y si desea seleccionar alguna provincia para formar parte de la BOLSA DE
PERSONAL INTERINO correspondiente, se debe marcar primero el check “Desea formar parte de la bolsa de
interinos”.
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4 | OBSERVACIONES

PROVINCIA EXAMEN:

O Almeria O cadiz ) Cordoba O Granada I Huelva O Jaén O Mélaga O Sevilla
_. ] DESEAFORMAR PARTE DE LA BOLSA DE INTERINOS

Provincials de las gue quiere formar parte elfla solicitante como componente de la bolsa de interinos:

Almeria Cadiz Cordoba Granada Huelva Jaén Malaga Sevilla

5. Turno de Participacion, Exenciones al Pago de la Tasa y Adaptaciones. En este apartado, si se
necesita, debera consignar la adaptacion que se solicita, recordando en este Ultimo caso que debera
aportar la documentacién acreditativa de la necesidad de adaptacion solicitada.

6. Derecho de oposicidn. Se encuentran 3 posibles negaciones a la consulta automatizada de los datos
relativos a ser beneficiaria/o de la prestacion del ingreso minimo vital o de la renta minima de insercion
social, de familia numerosa y de discapacidad. En caso de ser marcados, estara indicando que se opone a la
consulta, por lo que debera aportar la documentacion requerida.

7. Solicitud, Declaracién, Lugar, Fecha y Firma. Finalmente, es necesario seleccionar una provincia para
completar el borrador de solicitud.

7 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante SOLICITA ser admitida a Ias pruebas selectivas a gue se refiere |a presente instancia, DECLARA gue son ciertos los datos consignados en
ella y que retne los requisitos v condiciones exigidos para el ingreso v las especialmente sefialadas en la convocatoria citada, AUTORIZA al Instituto Andaluz de
Administracion Publica para que los datos de localizacion gue constan en la solicitud puedan ser ufilizados para comunicaciones referentes al proceso selectivo objeto
de la misma y se COMPROMETE a probar documentalmente fodos los datos gue figuran en esta solicitud.

—> En| v |, alafecha de la firma electrénica.

LA PERSONA SOLICITANTE

Una vez cumplimentados todos los apartados de la solicitud pulsar Guardar como Borrador o Cancelar.

> Guardar como borrador Cancelar

En caso de existir algiin campo incompleto, se mostrara el siguiente mensaje de error:

Revise los datos de los campos marcados en amarillo.
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[ [~

Titulacion Académica

| Seleccionar Titulacion |

3 I NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuaran por medios electronicos a fravés del sistema de nofificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se
tramitaré su alta en caso de no estarlo {1).

Indigue un correo electronico v, opcionalmente, un numero de teléfono mavil donde informar sobre |a notificacion practicada en el sistema de notificaciones.

Teléfono mavil: \:\

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electronico u otros medios de identificacion electronica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las nofificaciones en la direccion: hitps:/ivww juntadeandalucia_es/notificaciones.

Correo electrénico: |

4 I OBSERVACIONES

PROVINCIA EXAMEN:

® Almeria O cadiz O Céordoba O Granada O Huelva O Jaén O Mélaga O Sevilla

DESEAFORMAR PARTE DE LA BOLSADE INTERINGS

Frovincials de las gue quiere formar parte elfla solicitante como componente de |a bolsa de interinos:

Si todo esta correcto aparecera este mensaje:

La opcién de guardar coma borrador solamente supane el

almacenamiento temporal del documento, vy a todos los efectos no i
queda presentada su solicitud ante el Registro Telematico de |z Junta

de Andaluciz, mientras no utilice la opcidn correspondiente, I

Al pulsar aceptar, los datos del borrador quedaran guardados. Una vez que se ha guardado el borrador de la
solicitud, se mostrara una ventana donde constara la descripcién o nombre que hayamos dado a la solicitud
y el estado en el que se encuentra.

En caso necesario, se puede modificar/editar la solicitud guardada, pulsando el icono del paso 1° “Solicitud
de Participacion”. Recuerde volver a guardar el borrador si ha habido cambios.

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.1100-CUERPY R R GENERA
10 20 30 a0
Nombre de la Solicitud Estado Solicitud de R Tasas orecentacion Eliminar Imprimir
Participacién Doc ién (Modelo 046)
prusba 1 oreador @ g A
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4. Aportacion de documentos.

Es el paso 2° del proceso. Para poder aportar la documentacion referente a las adaptaciones para la
realizacion de los exdmenes y/o el Derecho de Oposicidn hay que pulsar el icono del paso 2°
“Aportacién Documentacion”.

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.1100-CUERP( H R ) NER
= = = &=
Nombre de la Solicitud Estado Solicitud de Aportacién aeae Eliminar Imprimir
P o o Presentacién
Participacién Doc tacién (Modelo 046)
orusha 1 Sorrador ] |

Al hacerlo se mostrara la siguiente ventana:

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: LastPru

N? Doc. Tipo Descripcidn Mostrar Eliminar

Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Pulse Nuevo documento para incorporarlo a esta solicitud.

Mostrar documentos incorporados con anterioridad, que puedan ser afiadidos 2 esta solicitud.

Si se pulsa Nuevo documento, se habilitara el siguiente acceso, donde se indican los pasos a seguir para in-
corporar el documento al borrador de la solicitud. Al pulsar Examinar, se realiza la basqueda del documen-
to en el ordenador (1), siendo necesario una vez seleccionado, incluir una Descripcidn identificativa del mis-
mo (2) y seleccionar un tipo de los asociados al desplegable que figura en el campo Tipo (3).

Seleccione el documento, cumplimente la descripcidn e indigue el tipo de documents seleccionandolo en el desplegable,
Después pulsar 2l botdn INCORPORAR,

El farmate de documento soportado es pdf.

El tamafic maximo de cada archivo es de 5 MBE.

Se recomienda wutilizar una resolucidn de 300dpi para escanear los documentos.

Para comprobar si su equipo cumple con los reguisites para la firma electrénica, utilice:

Servicio validador del cliente de firma electronica

Aportacién de documento

Documento || Elegirarchivo | Mo se ha seleccionado ningun archive

Descripcion I ( 2 ) I

Tipo [ (3) v]

Applet de firma cargado.

INCORPORAR

Una vez realizados estos 3 pasos, pulsar incorporar. Se le solicitara la firma electronica del documento en
caso de haber accedido con ésta.

Cuando el documento ha sido incorporado, se mostrara el siguiente mensaje:

Documento firmado e incorporado a la solicitud satisfactoriamente.
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Al Aceptar veremos el/los documento/s que tenemos aportados, los cuales podemos visualizar pulsando el
icono que aparece abajo de mostrar o eliminar pulsando el icono

DOCI NTOS AD NTOS A LA 50 D astP

N© Doc. Tipo Descripcién Mostrar Eliminar

711579011 CERTIFICADOC DE DISCAPACIDAD Acreditacidn discapacidad

Recuerde que si ha marcado el check de oposicién a la consulta de Identidad o Discapacidad y ha optado
por aportar la documentacion, debe incluir aqui el justificante de la misma.

Si deseamos aportar nuevamente documentos que ya han sido incorporados a esa misma solicitud o a
otras solicitudes ya presentadas telematicamente, deberd pulsar “Mostrar documentos incorporados
con anterioridad”.

Pulse MNuevo documento para incorporarlo a esta solicitud.

— Mostrar documentos incorparades con anterioridad, que puedan ser afadidos a esta
solicitud.

Al utilizar esta opcion, se mostrara el listado de documentos ya incorporados, donde figuran dos opciones:
mostrar y adjuntar.

Pulsando mostrar se abre el documento. Si se selecciona Adjuntar, se mostrara un mensaje donde se pre-
gunta si desea adjuntar el documento de que se trate, a la solicitud actual:

;Desea adjuntar el documento
Incorpero un archivo
a la solicitud?

Ca nee la !

Si se pulsa Aceptar, el documento quedara incorporado.

Una vez aportados todos los documentos ya sea a través de la opcidon nuevo documento o mostrar docu-
mentos se selecciona el botdn:

Volver al listado de solicitudes
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5. Tasas.

Es el paso 3° del proceso, “Tasas (Modelo 046)”.

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.1100-CUERP:

Nombre de la Solicitud

SUPERIOR

Estado

DM.GENERALES
10

20

30

40

Solicitud de
Participacién

Aportacian
Documentacién

Tasas
(Modelo 046)

Presentacién

Eliminar Imprimir

Borrador

prusha 1

N

Al pulsar el icono 046, se accede a la siguiente ventana, donde se explican las formas de pago actualmente
disponibles (la opcién 2 “Generacién automatica” actualmente NO ESTA HABILITADA).

Al1.1100-CUERPO SUPERIOR ADM.GENERALES

MODALIDAD DE ABONO DE TASAS MODELO 046

Dispone de tres opciones para la formalizacion del abono de tasas:

1. TELEMATICO: Permite realizar el abono de tasas de forma telemdtica a través de la plataforma de pago de la Junta de Andalucia. Con esta modalidad, se obtendra una
bonificacién del 10% sobre el importe de la tasa a ingresar con un limite minimo de bonificacidn de 3 euros.

2. GENERACION AUTOMATICA DEL IMPRESO OFICIAL MODELO 046: Permite generar telematicamente el impreso oficial de autoliguidacién de tasas, modelo 046,
que debe ser abonado, en cualguier sucursal de las entidades financieras reconocidas como colaboradoras de la Junta de Andalucia, en el plazo detallado en la
convocatoria.

3. PROCESO MANUAL: Permite indicar el cédigo numérico identificativo del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046, que la persona solicitante haya
obtenido por otras vias y que debe ser abonado en forma y plazo detallados en la convocatoria.

IMPORTANTE: La formalizacién del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida la opcién para la formalizacién del abono de
tasas, debera proceder a la presentacion de la solicitud.

Proceso manual

Telematico Generacién automatica

No disponible

» Pago Telematico. Con esta modalidad, se obtendrd una bonificacién del 10% sobre el importe de la tasa
aingresar con un limite minimo de bonificacién de 3 euros.

La ventana muestra un texto donde se explican los pasos a seguir para cumplimentar los datos necesarios
para la generacion del Modelo 046.

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

Se dispone a iniciar el proceso de pago telematico de tasas correspondiente a la convocatoria A1.1100-CUERPO SUPERIOR ADM.GENERALES a través de la
plataforma de pago de la Junta de Andalucia. A continuacién se mostrara un formulario que debera completar con los datos necesarios para la generacion
del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo D46 .

iDesea continuar?

IMPORTANTE: La formalizacion del pago de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez completado el proceso en la plataforma de pagoe de la
Junta de Andalucia, deberd retornar a la Web del Empleado Publico y proceder a la presentacién de su solicitud ante el Registro Telematico de la Junta de Andalucia,
utilizando la opcidn correspondiente.

N
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Tras pulsar aceptar, se mostrara la siguiente pantalla:

Los siguientes datos no seran almacenados, por lo que deberd cumplimentar el formulario
siempre que desee generar el documento de autoliquidacion de tasas modelo 046.

® Domicilio Fiscal O Otro Domiicilio
Tipo Via™ Nombre Via™®

| v] | |
. ; . Calificacién Num.
Tipo Nimero*[  ~]|  N© Via o Punto Kilom.* |:| |

Planta/Piso Puerta/Letra
Bloque I:l Portal :] Escalera I:l I:l I:I
Provincia® | v] Municipio® [_+]

Localidad [ v ] Codigo Postal® I:l Teléfono I:I

Datos Complementarios (Urbanizacion, Centro comercial, local, etc)

* Campos obligatorios.
|

Una vez cumplimentados los datos del 046, pulsamos Aceptar. Se abandona la pagina Web del Emplead@,
para acceder de manera automatica a la plataforma de pago telematico de la Junta de Andalucia.

Quedara en un segundo plano la siguiente ventana, que volvera a estar visible tras finalizar el pago para
volver al listado de solicitudes y realizar la presentacion de la misma.

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

Ahora tiene usted otra ventana abierta con acceso a la plataforma de
pago de la Junta de Andalucia desde la que puede realizar el abono
telematico del modelo 046 de autoliquidacion de tasas. Cuando
finalice el proceso regrese para continuar con la presentacion de su
solicitud.

Seleccion de convocatoria Yolver al listado de solicitudes
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Desde dicha plataforma de pago, se iran indicando los pasos para realizar el pago telematico.

Junta de Andalucia o - ) _
consejeriadeEconomia,  Plataforma telematica de pago y presentacion de fributos y otros ingresos

Hacienda y Fondos Europeos

Tarjeta
Cuenta bancaria
Transferencia

PagoSIN |  Tarjeta
8 Ce”‘g‘i’gai?; Transferencia

Empleado Publico: Asistencia al contribuyente.

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corriente en alguna de las siguientes entidades:

o xS 22 B[Z] °s

Para pagos con tarjeta los tipos de tarjetas admitidas son

Para comprobar los requisitos técnicos necesarios para operar con la Plataforma de Pago, pulsar aqui.

Tras la realizacion del pago se mostrara el Modelo 046 cumplimentado y pagado.
NOTA: Debido al corto plazo de presentacion de solicitudes, se recomienda el pago mediante tarjeta
bancaria ya que el pago mediante transferencia bancaria no es inmediato.

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA.

DELE GACIGN PROVINGCIAL EN |SERVICIOS CENTRALES | OTROS INGRESOS MODELO
ORGAND GESTOR |SEF{V'C'OS CENTRALES LAAP. | TASAS, PRECIOS PUBLICOS, SANCIONES, OTROS INGRESOS 046
CODIGO TERRITORIAL | 1A, | |DD | |DD | LECLARACION - LIZUIDACIAN ENEURCS

EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION

(A) OBLIGADO AL PAGOD

AFELLIDOS Y NOMBRE O RAZﬁN sSOClaL X/
2 - 7N 7

ﬂtﬂﬂ**3 3 7 3

2] pia | | mes | | afte |

4
INSCRIPCION CONVOCATORIA J &
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Acceso libre a Personal Funcionario

Instrucciones / Solicitud de participacion

» Proceso Manual. Si se opta por esta forma de pago, el mensaje informativo sera el siguiente:

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

Ha elegido el proceso manual para su solicitud correspondiente a la convocatoria A1.1100-CUERPO SUPERIOR ADM.GENERALES, que permite indicar el
codigo numérico identificativo del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046. Recuerde que debe abonar el importe de la tasa, en forma y
plazo detallados en la convocatoria, en cualquier sucursal de las entidades financieras reconocidas como colaboradoras de la Junta de Andalucia.

Especifique el codigo numérico identificativo del impreso modelo 046 y pulse aceptar.

Modelo 046 o :\

Recuerde que debe guardar el cddigo numérico identificativo del impreso modelo 046, para especificarlo en
esta ventana.

* Sea cual sea la opcion de pago elegida, una vez realizado el pago, resulta siempre necesario volver a

la Web del Emplead@ para continuar con el proceso de PRESENTACION de la solicitud de
participacion.
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Instrucciones / Solicitud de participacion

6. Presentacion de la Solicitud.

Es el paso 4° del proceso.

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.1100-CUERP( H R ) NER
10 20 20 40
Nombre de la Solicitud Estado Solicitud de Aportacién aeae . Eliminar Imprimir
P o o Presentacion
Participacién Doci tacién (Modelo 046)
srusha Borrador £l |

2l

Seleccionando el icono de Presentacion, si se ha dado el consentimiento para la consulta o, en su defecto,
se ha aportado la documentacidn acreditativa de los datos relativos a ser beneficiaria/o de la prestacion del
ingreso minimo vital o de la renta minima de insercidn social, de familia numerosa y/o de discapacidad, al
pulsar el icono de Presentar el mensaje que muestra es el siguiente:

PROCESO FIRMA Y PRESENTACION

Autenticacion correcta. Puede iniciar el proceso de firma y presentacion de su solicitud.

éDesea continuar?

Y, si se ha indicado en la solicitud que se opone a la consulta de los datos mencionados, en caso de no haber
aportado los documentos justificativos, mostrara el mensaje que figura a continuacion:

PROCESO FIRMA Y PRESENTACION

Antes de continuar con el proceso de presentacion revise los siguientes puntos:

- Ha indicado su oposicion a la consulta de sus datos de discapacidad y no ha presentado documentacién acreditativa pudiendo suponer causa de
exclusion.

¢Quiere continuar con el proceso de presentacion?
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Al pulsar Aceptar, se mostrara la pantalla de informacidn sobre la firma electrénica de la solicitud,

> Continuar con el proceso de firma

Informacion sobre la firma electronica

Certificado digital

Es necesario disponer de un certificado digital valido y reconocido por la Junta de Andalucia
para la realizacion de firmas electronicas FEste certificado puede estar instalado en el
navegador web o alojado en una tarjeta criptografica. En caso de usar tarjeta criptogréfica o
DNle debe tener instalados correctamente los controladores de acceso tanto del lector
como de la tarjeta y/o DNle

Proceso de firma

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesario tener
instalada la aplicacion Autofirma para la firma electronica.

Autofirma es una aplicacion de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por
el Ministerio de Hacienda y Administraciones Pdblicas y la Junta de Andalucia. Esta
aplicacion permite la firma electronica desde navegadores que no soportan Java en los
procedimientos administrativos. Es necesario instalar la aplicacion con permisos de
administracion. Puede descargar la aplicacion y obtener mas informacion en el siguiente

enlace
Autofirma

Prueba de firma electronica

A través del siguiente enlace puede comprobar la compatibilidad de su equipo con el
componente de firma electronica y realizar una prueba de firma electrénica

Servicio validador firma electrénica

Pulsamos “Continuar con el proceso de firma” (arriba).

En caso de que fallara el proceso de firma, puede verificar si se tienen los componentes informaticos nece-
sarios, como es Autofirma, en el botdn “Servicio validador firma electrénica”.

Se mostrara la solicitud y la ventana de confirmacién donde pulsaremos el boton “Firmar y Presentar”.

FIRMAR Y PRESENTAR

| Firmar y Presentar ‘ ‘ Cancelar |

4 Applet de firma cargado

- + @ b A oYy
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Tras lo cual, en el caso de haber accedido mediante certificado digital, aparecera una ventana para que au-
torice su Certificado (en algunos navegadores, esta pantalla puede quedar por detras de la ventana actual,
si fuera el caso, minimicela).

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| ‘iﬁ Emisor: AC FNMT Usuaries. Uso: Firma y autenticacidn
M Valido desde: SW#f2020 hastadald/2024

Haga clic agul para ver las propiedades del certificado

Cancelar

Sitodo es correcto, la solicitud quedara firmaday presentada, mostrando el siguiente mensaje:

PROCESO DE PRESENTACION

Su solicitud correspondiente a la convocatoria A1.1100-CUERPO SUPERIOR ADM.GENERALES ha
sido firmada y presentada correctamente.

Guarde una copia de su solicitud

Es aconsejable utilizar la opcion “Guarde una copia de su solicitud”, dado que la Unica forma de acreditar,
en caso necesario, la presentacion de la solicitud en forma y plazo es aportar la copia de la solicitud
guardada.

Asimismo, podra consultar el nimero de registro justificativo de la presentacion de su solicitud de
participacion en el siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/carpetaciudadana/#/

> Acceso / Mis tramites / Mis registros

Sede Electrénica General

04 JUL 2024

PRESENTACION ELECTRONICA GENERAL
Instituto Andaluz de Administracion Piblica

N°de registro: 202499904518704

06 MAY 2024

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE PROMOCION INTERNA FUNCIONARIOS
Instituto Andaluz de Administracién Pablica

N°de registro: 202499904206130 47

25 ABR 2024
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